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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Assistante administrative
DALKIA EDF La Riche Tours

janv. 2019 / Assistante administrative
ASAP (Association de Services d'Aide à la Personne) ­ Tours

janv. 2017 / Assistante administrative
MOBILITE EMPLOI 37 Tours

janv. 2014 / Assistante commerciale
AXA ASSURANCES ­ Tours

janv. 2005 / déc. 2006 Assistante administrative
GUADELOUPE PORT CARAIBES

janv. 1995 / déc. 2000 Agent d'accueil
CAF GUADELOUPE

janv. 1993 / janv. 1995 Assistante comptable
SECURITE SOCIALE GUADELOUPE

janv. 1993 / Agent administratif
HAVAS VOYAGES ­ Levallois­Perret (92)

janv. 1992 / janv. 1993 Secrétaire assistante
SOCIETE FRANCAISE DES SCIENCES & TECHNIQUES PHARMACEUTIQUES ­
Paris

janv. 1991 / Secrétaire rédaction
JEUNE AFRIQUE & AFRICA INTERNATIONAL ­ Paris

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Formation Conseillère Relation Client
Distance; AFPA Tours

/ juin 2020 Vae Bac Pro ARCU (Accueil Relation Client Usager /validation partielle) ­
BAC
Lycée F. Clouet Tours

/ juin 2019 Chargée de communication
AFPP Tours

/ juin 2018 Formation Visa Trois En Un (Français, Mathématiques, Logique)
AFPP Tours
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/ juin 2017 Formation Immersion et Orientation Professionnelle
UFCV Tour s

/ juin 2016 Formation Visa en Anglais et Informatique
GRETA Tours

sept. 2013 / juin 2014 Assistante administrative
AFPA Tours

sept. 2010 / juin 2011 Agent d'accueil touristique
AFPA Fréjus

/ juin 1986 BEP Agent de Transport ­ BEP
Lycée Carnot Pointe­à­Pitre Guadeloupe

COMPETENCES

Word, Excel, Powerpoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, voyages, marche
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