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Assistant administratif et pédagogique, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2024 / aujourd'hui  Conseiller clientéle
Société Générale Bobigny

oct. 2021 / sept. 2022 Assistant administratif et pédagogique
CLESTRA Paris 09

- Créer les sessions de formations via GesCof
- Préparer et envoyer les dossiers de formation
- Planifier les formations

déc. 2020 / janv. 2021  Conseiller de clientéle
AXA Villejuif

- Accueillir les clients
- Classer et archiver les dossiers (papier et numérique)
- Etablir les contrats auto et habitation

mars 2018 / mars 2020 Directeur de restaurant
HD Diner QUIETO Boulogne - Billancourt

- Recruter et accompagner les équipes
- Réaliser la gestion administrative du personnel
- Faire appliquer les régles d'hygiene

oct. 2016 / juin 2017 Directeur de restaurant
Buffalo Grill Villemomble

- Définir la politique commerciale du centre de profit
- Fixer et suivre les objectifs du personnel
- Animer et motiver une équipe

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2023 / oct. 2023 Développement web et web mobile - BAC+2
SIMPLON - Aulnay-sous-Bois

janv. 2023 / févr. 2023 Conception & développement d'applications iOS
SIMPLON Montreuil

oct. 2021 / sept. 2022 BACHELOR en gestion et développement d'entreprise - BAC+3
ESAM - GROUPE IGS Paris 10

sept. 2020 / juin 2021 BTS Banque - Assurance - BAC+2
GRETA METEHOR Paris18

/ févr. 2017 Permis d'exploitation et hygiéne alimentaire
UMIH FORMATION Paris 14

/ CQP Assistant de direction
ADEFIH
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COMPETENCES

Illustrator, Photoshop, CSS, développement d'applications, développement web, DEVELOPPEUR WEB,

Figma, HTML, SwiftUI

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

CENTRES D'INTERETS

Football * Lecture * voyage
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