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Agent administratif, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / mai 2022 Agent administratif
Unitech, Paris
gestion du téléphone 
gestion des mails 
gestion des colis

oct. 2021 / nov. 2021 Agent d'entretien
Ehpad, Couilly ponte aux dames
ménage 
plonge 
préparation des chariots

janv. 2021 / sept. 2021 Opératrice de saisie planning
Triomphe sécurité, Montrouge
validation des feuilles de présence sur comète 
gestion du téléphone 
gestion des mails

déc. 2019 / juin 2020 Agent d'accueil
Cabinet généraliste, Paris
accueil patient Musique 
Gestion des rendez­vous 
Gestion du téléphone 
Encaissement

sept. 2017 / sept. 2019 Agent administratif
Arkopharma, Carros
relance impayés 
gestion des mails 
facturation

janv. 2015 / déc. 2015 Conseillère de vente
Meline passion beauté, Gap
vente conseil 
bonne tenue des rayons 
encaissement

oct. 2013 / avr. 2015 Auxiliaire de vie scolaire
École Paul eluard, Carros
aider l'enfant dans les tâches difficiles pour lui 
accompagner l'enfant dans les sorties scolaires 
aider l'enfant à se sociabiliser

juil. 2010 / août 2010 Agent de conditionnement
Société du conditionnement du midi, Carros
conditionnement 
étiquetage 
mise sur palette

août 2009 / sept. 2009 Agent de conditionnement
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Promondo, Carros
conditionnement produits cosmétiques 
étiquetage 
mise sur palette

mai 2008 / avr. 2009 Conseillère de vente
Azur orthopédie, Cagnes sur mer
accueil client 
conseil client 
encaissement

déc. 2007 / déc. 2007 Agent d'accueil
Maison de l'artisanat, Carros
accueil usagers 
conseils usagers 
gestion du téléphone

juin 2006 / mars 2007 Conseillère de vente
Primod, Carros
accueil client 
conseil client 
mise en place des rayons 
encaissement

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2016 / juin 2017 Bts assistante de gestion pme pmi ­ BAC+2
Greta les oursons, Gap

/ janv. 2014 Formation sur le handicap
Centre avs, Nice

sept. 2009 / juin 2012 ­ BAC+3
Campus carlone, Nice

sept. 2007 / juin 2009 Baccalauréat professionnel service ­ BAC

sept. 2005 / juin 2007 Bep vente action marchande ­ BAC+6 et plus
Escoffier, Cagnes sur mer

/ accueil assistante conseil client ­ BAC+6 et plus
Escoffier, Cagnes sur mer

COMPETENCES

Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Culture, Cinéma, Voyage
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