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Agent administratif, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / aoiit 2021 Agent administratif
PRO MULTI SERVICES

* Enregistrement des courriers « arrivée » et « sortie »
* Relance client pour réglement
* Enregistrement des heures d'arrivée et départ du personnel

* Classement des courriers
* Remise des chéques aux fournisseurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Baccalauréat Série A1 - BAC
Institution Immaculée Conception (LBV-Gabon)

sept. 2019 / juin 2020 Seconde LE1; 1ére Al en Terminale Al
College Mon Seigneur BESSIEUX; Institution Immaculée Conception

sept. 2018 / juin 2019 Brevet d'Etudes du Premier Cycle (BEPC) - BEP
Institution Immaculée Conception

sept. 2015 / juin 2019  De la 6éme en 3éme Institution Immaculée Conception (Libreville)

COMPETENCES

Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Lecture, Cuisine, Musique, Bricolage
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