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Secrétaire médicale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2022 / oct. 2022 Agent Polyvalent
LEROY MERLIN I

*Gestion de caisses

*Quverture/ Fermeture magasin * Vente/ Relation
clients

* Fidélisations du client

*Conseil de vente

*Accueil et orientation des clients
*Accompagnement dans leur projet

févr. 2022 / juil. 2022 Hotesse d'accueil
PENELOPE AGENCE I

* Réception des visiteurs
* Renseigner et orientatier des visiteurs
*Orientation des visiteurs

janv. 2022 / juin 2023  Secrétaire médicale
I Novembre

*Gestion du planning

* Encaissement chéque, espéce et carte bancaire

* Réception téléphonique

*Gestion administrative

*Gestion du courrier

*Saisie compte rendus

* Réception patients

*Suivie et transmission des traitements aux patients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 CQP Chargée d'accueil Profil Sourcing Agence Pénélope

/ juin 2019 Lycée Louise Michel
/ Formation Conseil en gestion administrative
/ Baccalauréat ST2S science technologies sanitaire et social - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Francais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Musique, Athletisme, Voyage
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