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Gestionnaire de L'auto, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023 Gestionnaire de L'auto
école Carnot NANTERREFRANCE
Accueil clients 
Analyse du bilan fonctionnel 
Répondre au appelles 
Encaissement 
Factures 
Charge du recrutement des moniteurs 
Rémunération du personnel 
Aménagement des bureaux 
Gestion du risque et do temps 
Organisation des classeurs

nov. 2019 / Assistante consulat d'Angola
PARIS
Organisation de l'agenda 
Renouvellement de carte de résidence 
Préparation des réunions

janv. 2017 / déc. 2020 Assistante
l'association Nahda NANTERREFRANCE
Accueillir les adhérents 
Prendre RDV pour adhérents 
Répondre aux appels 
Remplir les formulaires du carnet

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 BTS Gestion PME  BAC+2
Paris

sept. 2018 / juin 2021 Paris

/ Bac PRO Gestion Administration  BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Courant

Français Courant

Portugais Courant

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, voyages, Musique, Dance, Théâtre
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