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07/07/1996 (27 ans)
Permis B (véhicule)

Montreuil (93100)
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ASSISTANTE RH & RECRUTEMENT, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / aolit 2022

nov. 2020 / aolit 2021

mars 2018 / juin 2019

ASSISTANTE RH & RECRUTEMENT
BYmy)CAR - Paris le

Gestion et Suivi des besoins de 9 concessions en Ile de France & Orléans
Recrutement (mise en ligne des offres, sourcing, entretien téléphonique...)
Suivi de la formation (tableau de suivi, attestations et factures...)
Transmission des éléments sur Sylaé

Mise en place de projet d'intégration et de fidélisation des collaborateurs
Suivi des entrées et sorties (création de compte S-GATE, mise a jour de
l'organigramme, BDC,...)

Gestion et suivi de la campagne des alternants...

ASSISTANTE RH
LA SEMOP SIVAL - Valenton

Administration du personnel (dossier du personnel, prise de rendez-vous APST,
attestation employeur,...)

Suivi des dossiers maladies

Création et suivi de la procédure incapacités / invalidités

Suivi des périodes d'essai et télétravail

Communication interne

Suivi des alternants (création livret de suivi, procédures d'accueil,...)

Gestion et saisie des éléments variables a la paie...

ASSISTANTE RESPONSABLE DE SECTEUR

Association AIDE & ENTRAIDE - Montreuil

Accueil physique et téléphonique

Gestion du personnel

Elaboration des plannings

Recrutement individuel et collectifs (sourcing, entretien téléphonique & physique...)
Elaboration de devis

Procédure de mise en place du maintien a domicile

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024

/ juin 2022

/ juin 2020

/ juin 2014

/ juin 2013

Master Economie Social et Solidaire - BAC+4
Université Gustave Eiffel

Bachelor Gestionnaire des ressources humaines - BAC+3
PIGIER PERFORMANCE, Paris 19éme

BTS Services et Prestations des Secteurs Sanitaires et Sociales - BAC+2
PIGIER PERFORMANCE, Paris 19éme

Baccalauréat Professionnel Accompagnement Soins et Services a la
personne - BAC

Lycée Blaise Pascal, Villemomble (93)

BEP Accompaghement Soins et Services a la personne - BEP
Lycée Blaise Pascal, Villemomble (93)
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COMPETENCES
Pack office, GATE, BDC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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