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Assistante administrative en temps partiel, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 / juil. 2021

juil. 2020 /

RATP, Fontenay-Sous-Bois

Dans le cadre de I'automatisation de la ligne 4 du métro parisien, j'ai acquis de fortes
connaissances dans

le domaine du ferroviaire a travers les différents aspects vus tout au long de mon
stage :

Etude du cahier des charges et exigences du marché DIL.

Réalisation des évaluations techniques comparatives entre les différentes
technologies.

Compréhension du principe de supervision d'un systeme automatisé depuis un poste
de contréle et de

commande.

Assistante administrative en temps partiel
RESSOURCES FORMATION (OFII), Cergy le Haut Chez RF

Chez RF, une entreprise prestataire de I'OFII (I'Office Francais pour I'Immigration et
I'Intégration), je

m'occupe de :

Assurer l'accueil physique et téléphonique des stagiaires et préparer leurs
émargements, convocations

et attestations.

Mettre a jour la base de données de I'OFII ainsi que la saisie sur les différentes
plateformes : Oriane

(plateforme de la région ile de France), EOS, DEFI (groupement d'intéréts public) ainsi
que KAIROS

(plateforme de P6le Emploi).

Coordonner entre I'administration, les formateurs et les interprétes.

Mettre a jour les dossiers de rémunération des stagiaires.

Mettre en place le tableau de facturation.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2022

sept. 2021 / juin 2022

sept. 2020 / juin 2021

COMPETENCES

Master 2 Réseaux informatiques - BAC+5
Université Sorbonne Paris Nord, Villetaneuse

Master 1 Ingénierie et innovation en images et réseaux; Ce Master m'a
permis d'acquérir les bases fondamentales en traitement du signal et de
I'image, - BAC+4

Université Sorbonne Paris Nord, Villetaneuse

Licence 3 Sciences pour ingénieur; Utiliser un langage de programmation
(Langage C, JAVA) - BAC+3

Université Sorbonne Paris Nord, Villetaneuse

Microsoft Office, Word, Excel, PowerPoint, Windows, Linux, Labview, MPLAB, Wireshark, CISCO Packet
Tracer, Java, HTML, EOS, C

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Courant

Russe Bilingue
Francgais Courant
Arabe Courant

CENTRES D'INTERETS

Pratique sportive, Apprentissage du Piano
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